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Положение

об оформлении календарно-тематического планирования

учителя-предметника муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения средней общеобразовательной школы с. Хмелинец Задонского муниципального района 
Липецкой области
1. Общие положения
1.1. Данное положение составлено в соответствии с:

· Федеральным законом от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;
· Приказами Министерства образования Российской Федерации

· от 9 марта 2004 года № 1312 «Об утверждении федерального базисного учебного плана и примерных учебных планов для образовательных учреждений Российской Федерации, реализующих программы общего образования»;
· от 19.12.2012 г. № 1067 «Об утверждении федеральных перечней учебников , рекомендованных (допущенных) к использованию в образовательном процессе в образовательных учреждениях, реализующих образовательные программы общего образования и имеющихгосударстеную аккредитацию, на 2013 – 2014 учебный год»;
· от 5 марта 2004 года № 1089 «Об утверждении федерального компонента государственных образовательных стандартов начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования;

· от 6 октября 2009 г. № 373 «Об утверждении федерального государственного образовательного стандарта начального общего образования»
· Базисным учебным планом для образовательных учреждений Липецкой области (Приказ управления образования и науки Липецкой области от 16.05.2013 № 451), с изменениями (Приказ управления образования и науки Липецкой области от 20.06.2013 № 585).
Положение содержит требования к оформлению календарно-тематического планирования учителя-предметника.

1.2. Календарно – тематическое планирование  учителя является обязательным документом, способствующим организации учебного процесса, обеспечивающим методически правильное планирование выполнения учебной программы в строгой последовательности.

1.3. Календарно – тематическое планирование составляется каждым учителем в начале учебного года на основе рабочей программы по предмету. 

1.4. Календарно – тематическое планирование  должно быть:

- рассмотрено на первом заседании методического объединения, что необходимо отразить в протоколе; 
- утверждено заместителем директора по учебно-воспитательной работе.

1.5. Календарно тематическое планирование сдается в двух экземплярах заместителю директора по учебно-воспитательной работе не позднее 1 сентября.

2. Оформление календарно-тематического плана
2.1. Структура календарно-тематического планирования учителя-предметника:

· Титульный лист
· Пояснительная записка
· Собственно календарно-тематическое планирование учебного предмета.
2.2. Требования к оформлению титульного листа (приложение 1)
Титульный лист должен содержать следующие сведения:

1)  полное наименование образовательного учреждения (в соответствии с лицензией);

2)  название документа (календарно-тематическое планирование по ____ для ___ класса (если классов несколько, указывается литер «а», «б»); 

3) учебный год, класс;
4)  Ф. И. О. учителя;
5) обязательные грифы «Утверждаю___ приказ (номер, дата), директор школы (Ф.И.О.)», «Рекомендовано к утверждению на заседании педагогического совета (протокол № __от__ ),  «Согласовано с заместителем директора по УВР(Ф.И.О.), дата» «Рассмотрена и рекомендована на заседании ШМО учителей-предметников (протокол № __ от___), руководитель ШМО учителей-предметников(Ф.И.О).
2.3. Требования к оформлению пояснительной записки (приложение 2)

1. Рабочая программа.


2. Количество часов в год, в неделю.


3. Количество контрольных, практических, лабораторных работ, зачетов и т.п. (по видам).


4. Учебник.


5. Дополнительная литература.


6. Корректировка тем с объяснением причин (в том случае, если она проводилась).
2.4. Требования к оформлению собственно календарно-тематического плана (приложение 3)
В календарно-тематическом планировании указываются:

1. Номер урока по порядку. Применяется сплошная нумерация уроков с целью показа соответствия количества часов используемой программы учебного курса и учебного плана.

2. Номер урока в данном разделе, в данной теме.

3. Наименование раздела (темы) и количества часов на раздел (тему).

4. Тема урока. Все темы уроков должны быть разными.

5. Оборудование.

6. Планируемые результаты обучения. Указываются основные элементы содержания урока и требования к уровню подготовки обучающихся. Элементы содержания определяются в соответствии с учебной программой. Элементы содержания по практикуму, проектной или исследовательской деятельности определяются на основе их целей и задач. В случае планирования блока уроков требования планируются на весь блок. Требования к уровню подготовки обучающихся формулируются в деятельностной форме (знать, уметь, осознавать, иметь представление). 7. Домашнее задание в письменной или цифровой форме (задание № __, стр. _ ). В случае планирования блока уроков домашнее задание определяется на весь блок. По мере прохождения материала педагог имеет право перераспределять домашнее задание между уроками, но обязан выполнить весь объем.

8. Дата проведения. При составлении календарно-тематического планирования дата проведения урока планируется. При проведении и заполнении классного журнала делается запись фактического проведения урока. В случае планирования блока уроков дата проведения определяется на каждый урок. Необходимое требование: совпадение дат урока по плану, по фактическому проведению и по записи в классном журнале. Изменения в дате фактически проведенного урока фиксируются в колонке «Примечания».
9. Допускаются незначительные изменения на усмотрение учителя.
Приложение 1.

Титульный лист
Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение 
средняя общеобразовательная школа с. Хмелинец 
Задонского муниципального района Липецкой области
РАССМОТРЕНО                        


                      УТВЕРЖДАЮ ___________
на заседании ШМО                       



Заместитель директора по УВР учителей ______
Протокол №___                         


                 
от «__» _____ __г.                     



      «___»____________ ____г.

Руководитель ШМО
_______________

Календарно-тематическое планирование

по ________________

предмет

Учебный год:______________

Класс____________________

Учитель__________________________

Хмелинец – 20___
Приложение 2.
Пояснительная записка
Планирование составлено на основе ____________________________________

                                                                         (указать документ (программу))
Количество часов:

Всего______________ в неделю___________

Плановых контрольных работ _____________, зачетов __________, тестов______ и т.п.
                                                                           ( по видам)

Учебник _______________________________________________

                   (название, автор, издательство, год издания)

Дополнительная литература__________________________________

                                                   (название, автор, издательство, год издания)

Тематическое планирование составил(а)____________________

                                                                         Подпись

Приложение 3.

КАЛЕНДАРНО-ТЕМАТИЧЕСКОЕ ПЛАНИРОВАНИЕ

	№ урока п/п
	№ урока

темы
	Тема урока
	Оборудование
	ПРО (Планируемый результат обучения)
	Домашнее задание
	Дата проведения
	Примечания

	
	
	
	
	
	
	по плану
	факти

чески
	

	Указывается название раздела (темы) и общее количество часов, например: 

Введение, 3 часа

	1
	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	3
	
	
	
	
	
	
	

	Тема 1. Предмет химии, 5 часов

	4
	1
	
	
	
	
	
	
	

	5
	2
	
	
	
	
	
	
	

	6
	3
	
	
	
	
	
	
	


                      УТВЕРЖДАЮ:


                    Директор школы


                   М.Л. Якунина


                  Приказ №           от 30 08.2013 г.





ОБСУЖДЕНО и ПРИНЯТО:


на заседании Педагогического совета


Протокол № 1


от «__29__» августа 2013г.
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